
化学与分子工程学院实验教学规范 

 

为了提高我院实验教学质量，规范实验教学管理，保证实验教学

安全，提升化学实验教学中心整体水平，特制定本规范。 

 

1．实验指导教师规范 

除遵守我校本科生教学的有关规定外，实验指导教师还应遵守以

下实验教学规范。 

（１）每门实验课均应有完整的教学文件和计划，包括实验教学大纲、

教案、教学进度表等。大纲和教学进度表应提前提供给学生。如有两

人（含）以上带平行课，应成立实验教学小组，按教学大纲共同确定

教学方案，统一教材（或讲义）、实验报告格式、成绩评定方法等。

实验教学小组应定期开展教研活动，对实验课中遇到的问题及时讨论

解决。 

（２）提交实验方案。实验主讲教师应于开学后一周内向实验中心教

辅人员提供实验教学方案（电子或纸质文件均可），教辅人员据此准

备实验药品、器材等。开课前应检查实验材料是否齐备、仪器设备状

态是否完好、安全措施是否得当等。 

（３）预做实验。首次参与指导实验的教师，应按照实验教学大纲的

要求对每个实验进行预做。对其他实验指导教师，若内容或条件有所

变动，应根据实际情况做好该实验的预做。预做实验中按对学生的实

验要求进行实验数据的收集和处理，并认真填写实验课程预试实验记



录。 

（４）备课及板书。实验指导教师应根据实验教学大纲和实验方案提

前备课，在实验课开始前完成必要的板书。各实验室均备有多媒体教

学设备，可根据实际情况进行多媒体教学。 

（５）实验指导教师应提前 10 分钟到达实验室，检查实验准备情况，

检查实验室安全设施。实验指导教师要严格要求、教育学生严格遵守

实验室的各项规章制度、实验操作规程及有关规定，保持实验室良好

的纪律和秩序。。 

（６）实验指导教师在上课前要检查学生的预习情况。实验过程中实

验指导教师对学生实验情况进行认真地指导和观察，发现问题及时纠

正，规范学生的实验操作。对实验中出现的问题要不厌其烦，耐心引

导。不得有催促学生加快实验进度的现象。实验教学结果后，实验指

导教师应在督促学生做好实验室卫生工作，关闭好水电煤气后方可离

开实验室。 

（7）实验指导教师在实验教学过程中应自始至终在实验教学岗位上，

如有特殊情况必须暂时离开实验室，必须向实验教学中心负责人请假、

向教辅人员说明情况后方可离开。 

（８）实验成绩评定。实验成绩应包括学生出席情况、预习报告、实

验过程和实验报告等几部分，必要时可包含实验考试成绩（各部分具

体比例由各实验教学小组确定）。不得将学生实验进度的快慢作为评

判分数高低的依据。每次实验后应及时将实验中出现的问题反馈给学

生，学期结束时及时做好实验资料的归档工作，包括教学笔记、学生



实验报告、成绩档案等。 

 

2．实验教辅人员规范 

（１）实验教辅人员实行坐班制，不迟到，不早退。教辅人员应服从

实验教学中心根据实验教学需要而进行的工作安排和调配，互相帮助、

互相配合，团结一致做好中心各类化学实验的教学辅助工作。 

（２）做好教辅准备。实验教辅人员应详细了解本实验室所承担的实

验教学任务，主动及时地与实验指导教师沟通，提前将每次实验课所

需的实验药品、试剂、仪器设备及其他所需用品准备就绪，做到实验

室台面清洁，各项药品、材料准备齐全，安全措施到位。 

（３）教辅人员应提前 15 分钟进入实验室，检查各项准备工作是否

到位。实验过程中须在实验室巡视并协助教师辅导学生实验，不得无

故脱岗，不得有催促实验指导教师、学生加快实验进度的现象。实验

技术人员实验时应协助实验指导教师辅导学生实验，实验结束后应配

合实验指导教师共同督促学生做好实验室的卫生清洁工作。 

（４）教辅人员应了解并基本掌握本实验室所开设实验的基本原理和

基本操作技术，实验时应协助实验指导教师工作，共同规范学生的实

验操作，并及时为师生提供帮助。实验结束后应配合实验指导教师共

同督促学生做好实验室的卫生清洁工作、废液、废物，检查设备仪器

完好情况。 教辅人员应在实验指导教师、学生离开后，检查好实验

室安全后离开实验室。 

（５）教辅人员应了解实验所需的药品、试剂、材料、仪器、设备等。



实验室各种试剂标签明确，存放有序规范。定期处理实验室过期、闲

置药品试剂，布置好分组仪器和试剂。做好实验室仪器设备等的日常

维护和管理工作，对仪器设备的出借、调拨、损坏、丢失等情况应及

时记录并做处理。 

（６）每学期末，应对所管辖实验室的化学试剂、低值易耗品的库存

进行清点，并根据实验教学计划及实际需求，及时编制实验教学所需

药品试剂、新增仪器设备的购置计划报送实验教学中心进行审批和购

买，以保证下个学期实验教学的顺利进行。 
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